
  

  :شرح وظايف كارشناس تحصيلات تكميلي
 )راهنمایي دانشجىیان در خصىص انجام مراحل پژوهشي) از انتخاب استاد راهنما تا دفاع نهایي 
 انتخاب مىضىع، تصىیب، دریافت گزارش پیشرفت پيگیری مراحل مختلف در ارتباط با پایان نامه دانشجىیان از مرحلو. 
 مدارک مربىط به آن، جهت طرح در شىرا بررسي درخىاست های دانشجىیي و 
 به روز رساني قىانین و مقررات مىدىد در حىزه تحصيلات تكميلي 
 پروپىزال و پایان نامه چک اصلاحات پیشنهادی جلسات دفاع 
 کنترل و پيگیری پىشه های دفاع نهایي 
 تهیو فرم های مربىط به فراینذ انجام پایان نامه و پيگیری جهت قرار گرفتن در سایت 
 ع از پروپىزال و پایان نامهتهیو نامه به ناظرین و داوران دفا 
 گاه نسبت به معرفي ناظر منتخب شىرای تحصيلا کاتبات به مدیر تحصيلات تكميلي دانش گاهت تنظیم، م  تكميلي دانش
 چک و دریافت نامه ها، مقاله های داخلي و خارجي دانشجىیان كارشناسي ارشذ. 
 ه، جلسات پروپىزال و دفاع نهایي پایان نامههماهنگي كلیو جلسات اعم از جلسو شىرای تحصيلات تكميلي دانشکذ 
 تنظیم و برنامه ریزی جلسات مختلف تحصيلات تكميلي 
 تنظیم صىرت جلسات تحصيلات تكميلي 


